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VYRIAUSIASIS BUHALTERIS

Reikalavimai

Vyriausiuoju buhalteriu pritmamas dirbti asmuo, turintis aukstajj universitetinj iSsilavinima, specialybe
patvirtinantj dokumentg ir ne maZesnj kaip 3 mety buhalterio darbo stazg, gerai mokantis valstybing
lietuviy kalba, dirbantis naujomis rysiy ir kitomis organizacinés technikos priemonémis, buhalterinémis
programomis ,,Labis III* ir ,,Bonus® bei kitomis kompiuterinémis programomis: Microsoft Word,
Microsoft Exsel, Internet Explorer.

Vyriausiasis buhalteris savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
susijusiais su jo atliekamu darbu, jstaigos direktoriaus jsakymais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbo
saugos reikalavimais, Siais pareiginiais nuostatais.

Funkcijos

Organizuoti buhalterinés apskaitos vykdyma jstaigoje.

Kontroliuoti, kad jstaigos finansiniai, materialiniai ir darbo iStekliai bity naudojami taupiai.

Vykdyti jstaigos iSanksting finansy kontrole.

Organizuoti jstaigos buhalteriy ir kasininko-sandélininko darba.

Diegti ir tobulinti buhalterijos darbuotojy darbo priemones.

Rengti jstaigos finansiniy ataskaity rinkinius.

Rengti statistines ataskaitas pagal statistikos departamento prie LRV pareikalavima.

Kas meénesj rengti ataskaitas Teritorinéms ligoniy kasoms, apie jstaigos pajamas, iSlaidas, darbuotojy
darbo uzmokest;.

Kontroliuoti tikiniy operacijy teisétumg ir tinkamg buhalteriniy dokumenty jforminimga.

Laiku parengti ir pateikti ataskaitas valstybés institucijoms, Tauragés rajono savivaldybés administracijai,
Tauragés rajono savivaldybés tarybai ir Teritorinei ligoniy kasai.

ISrasyti kasos pajamy ir i$laidy orderius.

Teikti informacijg jstaigos vadovui, apie jstaigos finansing bukle.

Teikti sitilymus ir paskai¢iavimus dél darbuotojy darbo uzmokescio didinimo (maZinimo).

Laiku apskaiciuoti ir teikti VMI deklaracijas ir pazymas, laiku sumokéti apskaiiuotus mokescius |
valstybés biudZeta.

Rengti jsakymy, susijusiy su jstaigos finansine veikla ir jstaigos darbuotojy darbo uzmokesciu, projektus.
Laiku parengti duomentis, reikalingus atlyginimy darbuotojams priskaitymui.

Teisingai jforminti tikslinio finansavimo apskaita.

Vykdyti jstaigos direktoriaus ar jo jgalioto asmens nurodymus ir pavedimus.

Istaigos direktoriui teikti siilymus dél racionalaus jstaigos materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo.
Laiku teikti finansing informacija reikalingg talpinti jstaigos internetiniame tinklalapyje.

Uztikrinti tinkamg buhalteriniy dokumenty saugojima.

Nuolat kelti savo kaip vyr. buhalterio kvalifikacija.



